Uberall fiir alle

SPITEX

Thiirnen
Diepflingen
STATUTEN
Anhang 2 Unterschriften-/
Vertretungsregelung
= =
s s
Zustandig 2 Vertretung 2
Statuten/Reglemente/
Weisungen/Anhange
Statuten P 1 X VP/K 1 X
Pflegeablehnung P 1 X GL 1 X
Personelles
Arbeitsvertrag, Kindigung, Zeugnis Geschaftsleitung P ] VP/GRV 1 X
Arbeitsvertrage Geschaftsstellen-Personal GL ] TL [] X
Arbeitszeugnisse Geschaftsstellen-Personal GL ] TL ]
Kundigungen Geschéaftsstellen-Personal GL ] TL ]
Stellenbeschrieb Geschaftsleitung P ] VP ]
Stellenbeschriebe Geschaftsstellen-Personal GL ] TL ]
Wichtige Mitteilungen (betr. Lohn etc.) GL ] TL [ X
Vertrage
Versicherungsvertrag Organhaftpflicht P 1 X VP/GRV 1 X
Versicherungsvertrage fir Geschaftsstelle GL O P O]
Mietvertrag Geschaftsstelle GL L] P L]
Kauf-/Lizenzvertrage Software GL L] X P/AD L] X
Leistungsvereinbarung GL O X P ] X
Finanzen
Buchhaltung fihren F ] GL 1 X
Buchhaltung abschliessen F L] X GL/P L] X
Konto-Eroffnung F ] X GL/P ] X
Postkonto F ] X GL/P ] X
Depositenkonto F ] X GL/P [ X
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Korrespondenz/Diverses
Korrespondenz mit Mitglieder GL/AD ] P ]
Korrespondenz mit Gemeinden P/GL ] VP ]
Korrespondenz mit Klientschaft GL/AD ] TL ]
Korrespondenz mit anderen Dienstleistern
(Arzte, Therapeuten, SEOP, Krankenkasse, etc.) GL/AD [ TL/PFP [
Antrag Verrechnungssteuer AD ] GL/P []
Diverse Lohnlisten Fur Versicherungen
(BVG, UVG, Haftpflicht, KTG, AHV) AD [ GL u
Statistiken AD O GL ]
Legende:

Abklirzung Posten Direkte Vertretung Vertretung 2

P
VP

PFP

Prasidium
Vize-Prasidium

Aktuariat
Kassenfuhrung
Gemeindevertretung(en)
Vorstandsmitglied
Beisitz

Geschaftsleitung
Teamleitung
Administration

Finanzen / Buchfuhrung

Pflegefachpersonal

Vize-Prasidium
Prasidium
Kassenfuhrung
Aktuariat
Gemeinderat
Vorstandsmitglied
Vorstandsmitglied
Teamleitung
Geschaftsleitung
Geschaftsleitung
Geschaftsleitung

Pflegefachpersonal

Kassenfuhrung + Aktuariat
Kassenfuhrung + Aktuariat
Vize-Prasidium

Vize-Prasidium

Administration + Prasidium
Administration + Prasidium
Aktuariat

Kassenfuhrung / Prasidium + Aktuariat

Bei Verhinderung der zustandigen Stelle fallt die Verantwortung an die direktvertretende Stelle. Belange mit * sind in
Vertretung nur kollektivberechtigt (zusammen mit Vertretung 2)

Amtiert eine Person in zwei Stellen, missen Vertretungen und Kollektivberechtigungen jedenfalls von anderen
Personen wahrgenommen werden!

Ist durch Amtskonflikt die Vertretung 2 berlcksichtigt, folgt bei Kollektivberechtigung automatisch die direkte
Vertretung der jeweiligen Stelle.
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